
 

 FLUJO: MATRÍCULA (NUEVO-INGRESANTE) 

ESTUDIANTE CAJA 
SECRETARIO 
ACADÉMICO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 

 

 

 

Inicio 

Revisión de: 
 Plazo de matrícula 
 Requisitos para matrícula 
 Concepto y lugar de pago 

Solicita realizar pago, indica 
DNI y el concepto a pagar 

Fin 

Recibe y verifica 
comprobante de pago 

Prepara requisitos y 
solicita matrícula en 
secretaría académica 

Verifica si está 
habilitado a 

realizar dicho 
pago 

Indica que no puede realizar 
el pago porque no está en 

lista de ingresantes 

 Recepciona y registra pago 
 Emite y entrega 

comprobante. 

Verifica todos 
los documentos 
recibidos para 

matrícula 

Indica que no cumple y 
devuelve documentos 

 Apertura cuenta institucional, 
SISTEMA REGISTRA y SISTEMA 
Q10 del estudiante. 

 Matrícula UD Primer Ciclo en RA 
 Entrega ficha de matrícula. 

 

Fin 

SI 

NO 

SI 

NO 

Recibe Ficha de 
Matrícula. 



 

FLUJO: MATRÍCULA (ESTUDIANTE REGULAR) 

ESTUDIANTE CAJA 
SECRETARIO 
ACADÉMICO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 

 

 

 

Inicio 

Revisión de: 
 Plazo de matrícula 
 Realiza Pre-matrícula en el 

SISTEMA REGISTRA. 
 Imprime Ficha de Pre-

matrícula 

Solicita realizar pago, 
presenta ficha de Pre-

matrícula, indica DNI y el 
concepto a pagar 

Fin 

Recibe y verifica 
comprobante de pago 

Solicita matrícula 
regular en SECRETARIA 

ACADÉMICA 

 

Indica razones por las que no 
puede realizar el pago 

 Recepciona y registra pago 
 Emite y entrega comprobante. 

Valida la Pre-
Matricula para 
matrícula en el 
periodo vigente 

 Matricula en UD del ciclo que 
corresponde al periodo vigente. 

 Entrega ficha de matrícula. 
 

Recibe Ficha de 
Matrícula. 

Fin 

SI 

NO 

SI 

NO 

Verifica si tiene 
ficha de Pre-

matrícula y si está 
habilitado a 

realizar dicho pago 

Explica razones y 

observaciones 

Revisa Pre-matrícula y 
requisitos necesarios 


